ZARZADZENIE NR 4/2023
Dyrektora Szkoty Podstawowej w Rudnej Matej
z dnia 13 listopada 2023 r.

w sprawie ustalenia Procedury ewakuacji i postepowania w przypadku wystgpienia zagrozen

wymagajacych przeprowadzenia ewakuacji w Szkole Podstawowej w Rudnej Matej

Na podstawie:

art. 68. ust. 1 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U.2023.p.900),
§ 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2020, poz.
1604)
art. 2071§ 1 pkt 3 i art. 2091 § 1 pkt 2 lit. b) Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U.
z 2023, poz. 1465),
zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Ustala sie Procedure ewakuacji i postepowania w przypadku wystgpienia zagrozen wymagajacych
przeprowadzenia ewakuacji w Szkole Podstawowej w Rudnej Matej - w brzmieniu zatacznika
nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
Wyznacza sie osoby odpowiedzialne za organizacje i koordynacje ewakuacji oraz ich zastepcéw

w Szkole Podstawowej w Rudnej Matej - w brzmieniu zatacznika nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie podlega podaniu do wiadomosci pracownikom Szkoty Podstawowej w Rudnej Matej

w sposOb ogdlnie przyjety.

§ 3.

Niniejsze zarzadzenie zastepuje wszystkie dotychczasowe regulacje obowigzujagce w tym zakresie

u pracodawcy.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Gtogéw Mtp., 13.11.2023 r.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2023

Dyrektora Szkoty Podstawowej w Rudnej Matej

z dnia 13 listopada 2023 r.

w sprawie ustalenia Procedury ewakuacji i postepowania w przypadku wystapienia zagrozen

wymagajacych przeprowadzenia ewakuacji w Szkole Podstawowej w Rudnej Matej

Procedura ewakuacji i postepowania w przypadku wystgpienia zagrozen

wymagajacych przeprowadzenia ewakuacji w Szkole Podstawowej w Rudnej Matej

l. Ogdlne zasady ewakuacji

1. Procedura dotyczy postepowania na wypadek wystgpienia pozaru, skazenia, zagrozenia
katastrofg budowlang, wybuchem gazu, zagrozenia podfozeniem materiatéw
wybuchowych i wystgpienia innych zagrozerh wymagajacych przeprowadzenia ewakuacji
w Szkole Podstawowej w Rudnej Matej w trakcie lekcji lub podczas przerw.

2. Decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci, mienia oraz sposobie gaszenia pozaru
i odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo ich przeprowadzenia podejmuje dyrektor szkoty,
a w razie jego nieobecnosci osoba upowazniona lub wyznaczona.

3. Do udziatu w czynnosciach organizacji ewakuacji s3 zobowigzani wszyscy pracownicy
Szkoty Podstawowej w Rudnej Matej, ktérzy w ramach szkolenia wstepnego i okresowego
w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy zostali zapoznani z zasadami wykonywania
czynnosci w zakresie ochrony przeciwpozarowej i ewakuacji pracownikdw.

4. Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podjgé w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest
jak najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich osdéb znajdujgcych sie
w strefie zagrozenia i natychmiastowe podjecie dziatan majacych na celu ratowanie
zdrowia i zycia oséb zagrozonych. W tym celu korzystamy z sygnatu alarmu lokalnego,
ktorym w szkole sg trzy sygnaty dzwonka, trwajgace okoto 10 sekund kazdy, nastepujace
bezposrednio po sobie. W sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy moze by¢ ogtaszany za
pomocy gwizdka lub dzwonka recznego z jednoczesnym komunikatem stownym
podawanym przez osoby oglaszajgce alarm: ALARM!, ALARM!, ALARM! EWAKUACIJA.
Jest to sygnat do natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikéw szkoty oraz do
bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli przez ucznidw.

5. Dyrektor lub osoba wyznaczona, w przypadku wystgpienia zagrozenia bezpieczenistwa
fizycznego wzywa odpowiednie stuzby drogg telefoniczng, zgodnie z poniiszym

schematem:



1) wybranie numeru odpowiedniej stuzby:

2)

1)
2)

3)
4)

Telefon Alarmowy 112

Pogotowie Ratunkowe 999

Pogotowie Energetyczne 991

Pogotowie Gazowe 992

Pogotowie Cieptownicze 993

Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987

Po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora danej stuzby podanie nastepujacych informacji:

e rodzaj stwierdzonego zagrozenia

e nazwe i adres szkoty

e imie i nazwisko oraz petniong funkcje

o telefon kontaktowy

e zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie

e potwierdzenie przyjecie zgtoszenia i zapisanie danych przyjmujgcego zgtoszenie.

Od chwili ogtoszenia ewakuacji bezwzglednie podporzagdkowujemy sie poleceniom osdb
funkcyjnych. W przypadku uczniéw takg osobg jest nauczyciel, z ktérym w tym momencie
majg zajecia.

Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej
i najkrotszej drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg sie
w szeregu i w sposdb zorganizowany kierujg sie do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego.
Nalezy sie poruszaé po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia
0sob funkcyjnych.

Aby ufatwi¢ ewakuacje 0séb z niepetnosprawnosciami:

nalezy sporzadzic liste ucznidow z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci,

w miare mozliwosci, nalezy rozplanowac zajecia klas, w ktérych uczg sie osoby
niepetnosprawne w taki sposéb, by osoby te nie musiaty przemieszczac sie poza parter,
nalezy przystosowaé drogi ewakuacyjne do poruszania sie o0séb z rding
niepetnosprawnoscia

nalezy wyznaczy¢ opiekuna osoby niepetnosprawnej na czas ewakuacji.

Osoby niepetnosprawne ruchowo czesto s w stanie samodzielnie pokonac¢ droge do
bezpiecznego miejsca Moze to jednak opdznia¢ czas ewakuacji catej placowki. Jest to
szczegdlnie istotne w pierwszej fazie opuszczania budynku. Warto uwzgledni¢ koniecznos¢

przepuszczenia przed osobe niepetnosprawng strumienia ewakuowanych.



9. Najwazniejsze zasady, ktdre powinien pamietaé i przestrzega¢ kazdy uczen z chwilg
ogtoszenia alarmu w szkole:
1) stuchaj i wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela
2) badz opanowany, nie ulegaj panice
3) po przerwaniu zaje¢ udaj sie na miejsce zbiorki wraz z klasg drogg wskazywang przez
nauczyciela
4) pomagaj osobom stabszym
5) bezwzglednie podporzadkowuj sie osobom funkcyjnym

6) nie lekcewaz zagrozenia, nawet wéwczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.

I. Przydziat obowigzkow i organizacja dziatania podczas ewakuacji w szkole

Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona:

— Podejmuje decyzje w sprawie ewakuacji i poleca przystgpi¢ do czynnosci ewakuacyjnych

— Wydaje komunikat o ewakuacji — wyznacza osobe odpowiedzialng za powiadomienie
wszystkich znajdujacych sie terenie budynku

— Nadzoruje przebieg ewakuacji do czasu przybycia strazy pozarnej

— Whytacza urzadzenia w gabinecie

— Konczy prace sprzetu komputerowego i zabezpiecza dane informatyczne przed dostepem
0s6b niepowotanych

— Zabezpiecza wazne mienie, dokumenty, pieczecie, srodki finansowe

— Przekazuje przybytemu na miejsce dowddcy akcji ratowniczo — gasniczej informacje
o zaistniatej sytuacji (zrédle zagrozenia i jego rodzaju i wydanych dotychczas poleceniach,
informacja czy wszyscy opuscili budynek, gdzie jeszcze pozostali, o wytaczeniu gtéwnego
zasilania elektrycznego i gazu lub w przypadku ich niewytgczenia o ich usytuowaniu).

— powiadamia organ prowadzacy — dyrektor lub osoba upowazniona

— nie pozwala uczniom ani pracownikom powréci¢ do budynku, dopdki Straz Pozarna lub

Policja nie ogtosi, ze zagrozenie mineto.

Konserwator lub osoba wyznaczona przez osobe dowodz3acg ewakuacjg w jednostce:
— Otwiera brame — zapewnia droznos¢ drogi pozarowe;j
— Woytgcza gtdwne zasilanie elektryczne i gazowe
— Sktada meldunek dyrektorowi

— Wstrzymuje wejscie oséb z zewnatrz na teren placowki



Personel obstugi (sprzataczka, pomoc nauczyciela w przedszkolu):
- wstrzymuje wejscie na teren szkoty,
- otwiera drzwi ewakuacyjne szkoty:
Po zarzgdzeniu ewakuacji za otwarcie:
drzwi zewnetrznych gtéwnych do budynku szkoty odpowiadaja:
e pracownik obstugi petnigcy dyzur przy drzwiach wejsciowych do szkoty lub w przypadku
jego nieobecnosci nauczyciel uczacy w Sali nr 1 (sala gimnastyczna)
drzwi zewnetrznych w czesci budynku prowadzacych do oddziatu przedszkolnego:

e pomoc nauczyciela w oddziale przedszkolnym.

Nauczyciel sprawujacy opieke nad grupa podczas lekcji:

— Odpowiada za bezpieczenstwo uczniéw, z ktérymi ma lekcje w momencie wszczecia
alarmu. Nie oddala sie od swojej grupy pod zadnym pozorem i jest bezwzgledny w
egzekwowaniu postuchu i dyscypliny.

— sprawuje opieke tylko nad klasg (grupa), z ktérg prowadzi zajecia,

— Przez chwile — oczekuje przy uchylonych drzwiach klasowych na przekazywang sygnatem
alarmowym informacje o rodzaju i miejscu zagrozenia.

— ogtasza alarm dla uczniéw danej klasy,

— nakazuje uczniom pozostawienie rzeczy osobistych (plecakow nie zabieramy),

— nakazuje i nadzoruje przebieg ewakuacji podopiecznych,

— przekazuje informacje o miejscu zbiérki dla danej klasy,

— zaktada kamizelke odblaskowg — celem bycia bardziej widocznym dla uczniéw

— przelicza stan osobowy klasy w chwili opuszczania sali lekcyjnej i wyprowadza ucznidéw
parami,

— wychodzac z sali jako ostatni, pozostawia okna i drzwi domkniete z kluczem w zamku,

— na miejscu zbiérki obowigzkowo sprawdza obecnos$é wsérdd ucznidéw, a nastepnie
sprawdza ich stan zdrowia i niezwtocznie przekazuje informacje o stanie osobowym klasy
Dyrektorowi Szkoty,

— w przypadku braku ucznia, nalezy natychmiast ten fakt zgtosi¢ najblizszemu
przedstawicielowi stuzb ratowniczych — pytajac strazaka o imie i nazwisko,

— w przypadku stwierdzenia lub zgtoszenia urazdw lub problemdéw zdrowotnych, nalezy:
doprowadzi¢ ucznia do punktu pomocy, poinformowa¢é dyrektora szkoty, udzieli¢ pierwszej

pomocy i w razie potrzeby wezwac pogotowie ratunkowe,



niedopuszczalne jest zezwolenie na rozejécie sie uczniow do doméw bez wczeséniejszego

powiadomienia o zdarzeniu rodzicow.

NAUCZYCIEL nie sprawujacy opieki nad klasg w momencie wszczecia alarmu:

kontroluje pomieszczenia inne niz sale lekcyjne, w ktérych mogg przebywad ludzie np.
toalety,

w miare potrzeb i mozliwosci zabierajg ze sobg dokumentacje szkolng np. dziennik
Swietlicy, przedszkola oraz inne dzienniki z pokoju nauczycielskiego,

nauczyciele przebywajacy na terenie szkoty, ktérzy nie maja lekcji, przechodzg w kierunku

poszczegdlnych wyjs¢ ewakuacyjnych i pomagajg w akcji ewakuacyjne;j.

Uczniowie

Kazdy uczen przebywajgcy w klasie na zajeciach lekcyjnych, po ustyszeniu alarmu ewakuacyjnego

powinien bezwzglednie dostosowac sie do polecen nauczyciela, w tym:

ustawic sie w sposéb uporzgdkowany (dwuszereg) w kierunku wyjscia z klasy,

na polecenie nauczyciela, bez paniki, zwawym krokiem (nie biegiem) w sposéb
uporzadkowany udac sie do wyjscia ewakuacyjnego,

niezwtocznie zgtaszaé nauczycielowi o przypadkach szczegdlnych, np.: przekazac znane
informacje o uczniach przebywajgcych poza klasg (np. w toalecie), zgtaszac
natychmiastowo przypadki zastabniecia, omdlenia itp.,

po wyjsciu z obiektu szkoty ustawiaé sie w uporzagdkowanym szyku w wyznaczonym miejscu
zbidérki ewakuacji.

Na miejscu zbiorki ewakuacji zachowac cisze i skupienie, by ustysze¢ komunikaty

dowodzgcego ewakuacja.

Przebieg ewakuacji w trakcie lekcji

Powiadomienie o ewakuacji: sygnat dzwonkiem trwajacy 10 sekund, powtdrzony
trzykrotnie z przerwami 10 sekund. W przypadku braku pragdu powiadomienie ustne:

ALARM!, ALARM!, ALARM! EWAKUACJA!



2. Ewakuacje prowadzi sie w kazdym przypadku poprzez wyjscie z danego pomieszczenia, a
nastepnie dalej, przez pionowe i poziome drogi ewakuacyjne, zgodnie z oznakowaniem
kierunkdw ewakuacji (ostateczna decyzja dotyczgca kierunku ewakuacji nalezy do opiekuna
grupy i zalezy od zaistniatej sytuacji).

3.0puszczajgc budynek nalezy stosowaé sie do znakéw informacyjnych stanowigcych o

kierunku drég ewakuac;ji i wyjsciach ewakuacyjnych ze szkoty (strzatki na Scianach).

4. W trakcie opuszczania budynku nalezy zadba¢ o sprawne i szybkie przemieszczanie sie
ucznidw w kierunku wyjs¢ ewakuacyjnych, w miare mozliwosci prawg strong klatki
schodowej — umozliwi to swobodne poruszanie sie po kondygnacjach stuzbom ratunkowym
np. straz pozarna z wezami gasniczymi.

5. W przypadku pozaru drzwi i okna powinny zosta¢ zamkniete, a klucze pozostawione w
drzwiach.

6. W razie ewakuacji jest bezwzgledny zakaz zabierania odziezy z szatni!

7. Ewakuacja odbywa sie w nastepujacy sposob i kolejnosci:

PARTER - sala nr 1 (sala gimnastyczna), salanr 2, sala nr 5, sala nr 6 i ubikacja ewakuuja sie
wyjsciem gtéwnym - na miejsce zbidrki - boisko szkolne (trawiaste).
PARTER - sala nr 3 (przechodnia) i sala numer 4 (oddziat przedszkolny) ewakuuja sie przez
wyjscie ewakuacyjne przy drzwiach oddziatu przedszkolnego - na miejsce zbidrki - boisko
szkolne (trawiaste).
I PIETRO —sala nr 7, sala nr 8 isala nr 9 ewakuujg sie wyjsciem gtéwnym na parterze - na
miejsce zbidrki - boisko szkolne (trawiaste).
Dodatkowo nalezy uwzglednic przy kolejnos$ci ewakuacji nastepujace czynniki:

e 0soby znajdujace sie w najblizszym sgsiedztwie zdarzenia i parterze;

e 0soby znajdujace sie na kondygnacji powyzej niebezpiecznego zdarzenia;

e pozostate osoby.

8. Na miejscu punktu zbidérki ewakuacji nauczyciel z uczniami i pozostali pracownicy
przebywajg do czasu otrzymania stosownej informacji, co do powrotu do budynku i dalszej

pracy i nauki.




10.

11.

Jezeli zdarzenie ma miejsce w czasie lekcji, nauczyciel sprawdza stan liczebny swoich
podopiecznych. Nastepnie nakazuje uczniom powstaé i niezwtocznie opusci¢ budynek,
informujgc, ktérg klatkg schodowg odbywa sie ewakuacja. Informuje ucznidéw, gdzie
znajduje sie miejsce zbidrki. Na czoto grupy wyznacza nieformalnego przywddce grupy
klasowej. Nauczyciel po zatozeniu kamizelki odblaskowej wychodzi ostatni. Drzwi
pozostawia zamkniete, ale nie na klucz (klucz pozostaje w drzwiach). Po dotarciu na
miejsce zbiérki ponownie sprawdza stan liczebny uczniow.

Uczniowie po ogtoszeniu alarmu pozarowego zostawiajg wszystkie przedmioty (torby,

teczki, plecaki, kurtki, itp.) — w sali lekcyjnej. Natomiast po ogtoszeniu alarmu o podtozeniu

fadunku wybuchowego uczniowie zabierajg ze sobg wszystkie przedmioty (torby, teczki,

plecaki, itp. pozostawiajgc jedynie podreczniki i przybory szkolne na stolikach).

W przypadku zablokowanego przejscia ewakuacyjnego (pozar) nauczyciele prowadzgcy
ucznidw majg obowigzek kierowania sie do sgsiedniego wyjscia ewakuacyjnego.

W czasie ewakuacji nalezy stosowac sie do ponizszych zasad:

nie przeciskac sie w kierunku przeciwlegtym do ruchu ludzi,

izolowaé pomieszczenia, w ktérych powstat pozar od pozostatych przez zamkniecie drzwi

w pierwszej kolejnosci ewakuowaé osoby z tych pomieszczen, gdzie wystepuje realne
zagrozenie dla zycia i zdrowia oraz gdzie ewentualnie przebywajg osoby z kontuzjami

na poszczegdlnych odcinkach catej drogi ewakuacji nadzorowac¢ ewakuacje,

nie dopuszczac do powstania spietrzen, bezwtadnego ruchu, wzglednie paniki,

zachowac spokdj i opanowanie

w przypadku zaginiecia osoby natychmiast zgtosi¢ ten fakt pierwszemu napotkanemu
strazakowi, pytajac go o nazwisko

w razie potrzeby zgtosi¢ stuzbom kierujgcym akcjg potrzebe udzielenia pomocy
przedmedycznej

podporzgdkowac sie kierujgcemu akcjg ratowniczg,

w przypadku koniecznosci ewakuowania z zadymionego pomieszczenia nalezy pamietac,
Ze najmniejsze zadymienie wystepuje przy posadzce, trzeba wiec petza¢ lub czotgac sie
i gtowe trzymac jak najnizej.

Pracownik szkoty, ktdra napotka ucznia, ktéry jest bez nauczyciela sprawujgcego opieke
nad zespotem klasowym wyprowadza ucznia z zagrozonego miejsca i powiadamia stuzby
odpowiedzialne za ewakuacje.

Ewakuacja w trakcie przerwy lekcyjnej

Jedli w czasie przerwy nastgpi ogtoszenie alarmu, nalezy bezzwtocznie, spokojnie, bez
7



przepychania, udac sie do najblizszego wyjscia ewakuacyjnego.

Nauczyciele i uczniowie, ktérzy majg lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodzg po
stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek i drogi ewakuacyjne
sg juz wolne.

Nad bezpieczng ewakuacjg podczas przerwy czuwajg nauczyciele petnigcy dyzury: kazdy
nauczyciel odpowiada za opuszczenie przez ucznidw miejsca w szkole, za ktéry odpowiada
podczas dyzuru. Nauczyciel opuszczajacy jako ostatni kondygnacje ma obowigzek
sprawdzenia czy nikt nie zostat w toalecie.

Uczniowie przebywajgcy podczas przerwy w sali gimnastycznej, korytarzach, salach zaje¢
czy boisku szkolnym po ustyszeniu alarmu natychmiast kierujg sie do wyjs¢ ewakuacyjnych
(pod opieka dyzurujgcych nauczycieli).

Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg sie na miejsce zbidrki.

Na miejscu zbidrki, nauczyciele nieprowadzacy zajec kontrolujg, aby uczniowie ustawili sie
klasami, od najmtodszych do najstarszych — uczniowie czekajg na nauczycieli, ktdrzy mieli
z nimi lekcje przed przerwa.

Nauczyciele na miejscu zbiérki przeliczajg uczniéw, ewentualne nieobecnosci odnotowujg
na liscie, informacje o nieobecnosciach przekazujg osobie prowadzacej akcje.

Procedury postepowania podczas ulatniania gazu z instalacji lub innego Zrddta.

Jezeli osoba wchodzgca do budynku szkoty lub w nim przebywajaca poczuje
charakterystyczng won gazu ziemnego lub innego, ktorego nie jest w stanie
zidentyfikowaé, w szczegdlnosci, gdy gaz dziata draznigco na drogi oddechowe i oczy,
zobowigzana jest

zawiadomic¢ dyrektora szkoty,

nie wpuszcza¢ do budynku zadnych innych oséb do chwili, gdy nie zostanie przez
specjalistéw ustalone Zzrédto woni i wydana stosowna decyzja

nie wigczaé oswietlenia elektrycznego ani zadnych urzadzen elektrycznych (UWAGA - juz
palacego sie oswietlenia — NIE WYtACZAC!!!)

nie uzywac otwartego ognia (nie zapalac zapatek, zapalniczek)

zamknac¢ zawdr gazu: osoba wyznaczona przez dyrektora - konserwator

udzieli¢ wyczerpujgcych informacji przybytej ekipie specjalistéw pogotowia

zastosowac sie do wskazéwek udzielanych przez osoby uprawnione.

Uzytkowanie budynku szkoty mozna wznowié po powzieciu wiadomosci od oséb uprawnionych

o ustaniu zagrozenia.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 3/2023

Dyrektora Szkoty Podstawowej w Rudnej Matej

z dnia 13 listopada 2023 r.

w sprawie ustalenia Procedury ewakuacji i postepowania w przypadku wystapienia zagrozen

wymagajacych przeprowadzenia ewakuacji w Szkole Podstawowej w Rudnej Matej

Pracownicy wyznaczeni do organizacji i koordynowania ewakuacji
w Szkole Podstawowej w Rudnej Matej
oraz pracownicy ich zastepujacy
Numer
Lp. Nazwisko iimie pracownika Miejsce wykonywania stacjonarny Adres e-mail
pracy telefonu
stuzbowego
Koordynator ewakuacji
1. Marzena Jasiniska Rudna Mata 345, 17 789 7270 sprm.kadra-
36-054 @glogow-mlp.pl
Zastepca w/wymienionego
2. Jolanta Szczepanska-Miekisz Rudna Mata 345, 17 789 7270 sprm.kadra-
36-054 @glogow-mlp.pl
3. Katarzyna Grochala Rudna Mata 345, 17 789 7270 sprm.kadra-
36-054 @glogow-mlp.pl
Zastepca w/wymienionego
4. Michat Lubecki Rudna Mata 345, 17 789 7270 sprm.kadra-
36-054 @glogow-mlp.pl
Zastepca w/wymienionego
5. Jolanta Sroka Rudna Mata 345, 17 789 7270 sprm.kadra-
36-054 @glogow-mlp.pl




