ZARZADZENIE NR 14/2026
Dyrektora Szkoty Podstawowej w Rudnej Matej
z dnia 1 lipca 2026 r.
w sprawie wprowadzenia

Regulaminu korzystania z obiadéw w Szkole Podstawowej w Rudnej Matej

Na podstawie:
e art. 68 ust. 1 pkt 1 oraz art. 106 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo osSwiatowe

(Dz.U. 2025 r. poz. 1043 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania Regulamin korzystania z obiadéw w Szkole Podstawowe] w Rudnej

Matej, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Regulamin okresla zasady:
1) organizacji zywienia ucznidw i spozywania obiadow na terenie szkoty,

2) wnoszenia opfat za obiady i zgtaszania nieobecnosci i rozliczania naleznosci.

§ 3. Zobowiazuje:
1) pracownikow szkoty odpowiedzialnych za organizacje zywienia do stosowania postanowien
Regulaminu;
2) wychowawcow klas do zapoznania ucznidéw oraz rodzicéw/opiekundw prawnych z trescig
Regulaminu;
3) rodzicéw/opiekunéw prawnych uczniéw korzystajgcych z obiaddéw do przestrzegania zasad

okreslonych w Regulaminie.

§ 4. Integralng czes$¢ Regulaminu stanowia:
1. Zatacznik nr 1 do Regulaminu — Deklaracja korzystania z obiadéw i wniosek o przekazanie
nadptaty.
2. Zatacznik nr 2 do Regulaminu — Rezygnacja z korzystania z obiadow.
3. Zatacznik nr 3 do Regulaminu — Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych

osobowych (RODO).

§ 5. Traci moc dotychczas obowigzujgcy Regulamin korzystania z positkdow w Szkole Podstawowej

w Rudnej Matej.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikowi odpowiedzialnemu za organizacje zywienia,

wychowawcom klas oraz pozostatym pracownikom szkoty w zakresie wynikajgcym z ich obowigzkdéw.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2026 r.

Dyrektor Szkoty

/-/ Matgorzata Gorczyca



Zatacznik do Zarzadzenia nr 14/2026 Dyrektora SPRM z dnia 1 lipca 2026 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z OBIADOW W SZKOLE PODSTAWOWEJ W RUDNEJ MALEJ

§ 1. Postanowienia ogdlne

1.

Regulamin okresla zasady organizacji i korzystania z positkéw wydawanych uczniom Szkoty
Podstawowej w Rudnej Mate;j.

W celu zapewnienia prawidtowej realizacji zadan opiekuniczych szkota organizuje zywienie
uczniéw.

Szkota nie prowadzi wiasnej kuchni. Obiady przygotowywane sg przez Zespot Szkét w Budach
Gtogowskich i dostarczane do szkoty zgodnie z obowigzujgcymi przepisami sanitarnymi
dotyczacymi bezpieczenstwa zywnosci i zywienia.

Positki transportowane sg w jednorazowych pojemnikach przeznaczonych do kontaktu z
zywnoscig, szczelnie zamknietych - pakowanych prdézniowo (Il danie) oraz pojemnikach
zbiorczych (zupa, kompot), z zachowaniem wymagan systemu HACCP oraz zasad Dobrej
Praktyki Higienicznej (GHP) i Dobrej Praktyki Produkcyjnej (GMP).

Obiady wydawane sg wytacznie w dniach realizacji zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych,
zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Dyrektora Szkoty.

Uczniowie spozywajg positki w wyznaczonych salach lekcyjnych lub innych pomieszczeniach
wskazanych przez Dyrektora Szkoty, pod opiekg nauczyciela.

Jadtospis na dany tydzien udostepniany jest na tablicy informacyjnej szkoty lub strone
internetowg szkoty.

Korzystanie z obiadéw jest dobrowolne i odptatne.

Opftata za positek ucznia obejmuje wytgcznie koszt produktéw zuzytych do jego przygotowania

(tzw. wsad do kotta), zgodnie z art. 106 ustawy Prawo osSwiatowe.

§ 2. Osoby uprawnione do korzystania z positkow

1.

2.

Do korzystania z obiadéw uprawnieni sg:
1. uczniowie Szkoty Podstawowej w Rudnej Matej wnoszgcy optaty indywidualnie;
2. uczniowie, ktorych obiady finansowane sg przez Osrodek Pomocy Spotecznej lub inne
uprawnione instytucje i sponsorow.
Korzystanie z obiaddw nastepuje na podstawie deklaracji ztozonej przez rodzica lub opiekuna

prawnego.

§ 3. Organizacja wydawania positkdw

1.
2.

3.

Positki dostarczane sg do szkoty przez Zespét Szkét w Budach Gtogowskich.
Za odbidr positkdw, sprawdzenie ich zgodnosci z zamodwieniem oraz organizacje wydawania
odpowiada wyznaczony pracownik szkoty.

Positki wydawane sg zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Dyrektora Szkoty.



Nauczyciele sprawujg opieke nad uczniami podczas spozywania positkdw i dbajg
o przestrzeganie zasad bezpieczenstwa oraz kultury spozywania positkdw.
W przypadku zmiany organizacji pracy szkoty godziny wydawania obiadéw mogg zostaé

odpowiednio zmodyfikowane.

§ 4. Odptatnosc za obiady

1.
2.

Wysokos¢ optaty za positki ustala Dyrektor Szkoty w porozumieniu z organem prowadzgcym.
Opfaty za obiady nalezy wnosi¢ przelewem na rachunek bankowy szkoty do 10. dnia kazdego
miesigca.

Za dzien zaptaty uznaje sie date wptywu srodkdw na rachunek bankowy szkoty.

W przypadku wzrostu kosztéw przygotowania positkdw Dyrektor moze dokonaé zmiany

wysokosci optat po wczesniejszym poinformowaniu rodzicéw.

§ 5. Rezygnacja z korzystania z obiadéw

1.

3.

Rodzic lub opiekun prawny moze zrezygnowac z korzystania z obiadéw po ztozeniu pisemne;j
informacji.

Rezygnacje nalezy zgtosi¢ najpdiniej do 4 dni roboczych przed  konca miesigca
poprzedzajgcego miesigc, od ktérego ma obowigzywac.

Sam brak wptaty nie jest réwnoznaczny z rezygnacjg z korzystania z obiaddw.

§ 6. Zgtaszanie nieobecnosci i zwrot optat

1.

Nieobecnos¢ ucznia nalezy zgtosi¢ do sekretariatu szkoty lub osoby odpowiedzialnej za
organizacje zywienia najpdzniej do godziny 7.45 danego dnia.

Zgtoszone w terminie nieobecnosci stanowia podstawe do odliczenia naleznosci za
niewykorzystane obiady w kolejnym miesigcu rozliczeniowym.

Nieobecnosci niezgtoszone lub zgtoszone po wyznaczonym terminie nie podlegaja odliczeniu,
poniewaz positki zostaty wczesniej zamodwione i przygotowane.

W przypadku wycieczek, zawoddéw sportowych, konkurséw lub innych wyjazdéw
organizowanych przez szkote wychowawca zgtasza liczbe niekorzystajacych z obiadéw co
najmniej dwa dni robocze wczesniej.

W przypadku zakonczenia korzystania z obiaddéw ewentualna nadptata podlega zwrotowi lub

zaliczeniu na poczet kolejnych naleznosci.

§ 7. Zasady spozywania positkow

1.
2.
3.

4.

Przed spozyciem positku uczniowie zobowigzani sy do umycia lub zdezynfekowania rak.
Uczniowie spozywajg positki wytgcznie w wyznaczonych salach pod opieka nauczyciela.
Podczas spozywania positkéw obowigzuje:

1. zachowanie zasad kultury osobistej;

2. spokojne zachowanie;

3. poszanowanie wyposazenia szkoty;

4. stosowanie sie do polecen nauczycieli i pracownikéw szkoty.

Zabrania sie:



5.

1. uzywania telefonéw komdérkowych i innych urzadzen elektronicznych podczas
spozywania positku;

2. zaktdcania spokoju i bezpieczeristwa innych uczniow;

3. celowego niszczenia opakowan, sztuécdw jednorazowych lub innego wyposazenia
wykorzystywanego do wydawania positkow;

4. wynoszenia positkdw poza teren wyznaczonej sali i szkoty, w tym zabierania do domu
niewykorzystanego, nierozpakowanego obiadu. Zakaz ten obowigzuje bezwzglednie
ze wzgleddw higieniczno-sanitarnych oraz bezpieczenstwa zywnosci. Niezjedzony,
nierozpakowany positek pozostaje w szkole i moze zosta¢ przeznaczony na tzw.
repety/doktadki dla chetnych uczniéw, zgodnie z zasadami organizacji wydawania
positkow.

Po zakoriczeniu positku uczniowie zobowigzani sg do pozostawienia porzadku w miejscu
spozywania obiadu oraz wyrzucenia jednorazowych opakowan i sztuécéw do wyznaczonych

pojemnikéw.

§ 8. Postanowienia koncowe

1.

Positki przygotowywane sg zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia oraz obowigzujgcymi
normami zywieniowymi dla dzieci i mtodziezy.

W uzasadnionych przypadkach, niezaleznych od szkoty (awaria, problemy transportowe, brak
dostawy mediow, sita wyzsza), jadtospis lub mozliwos$¢ wydania positkéw mogg ulec zmianie.
Za szkody wyrzadzone przez ucznia podczas wydawania lub spozywania positku
odpowiedzialno$¢ ponosza jego rodzice/opiekunowie prawni zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor Szkoty
Podstawowej w Rudnej Mate;j.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2026 r.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu korzystania z obiadow w Szkole Podstawowej w Rudnej Matej

DEKLARACJA KORZYSTANIA Z OBIADOW W SZKOLE PODSTAWOWEJ W RUDNEJ MALE)

ucznia klasy/oddziatu ................. na obiady w Szkole Podstawowej w Rudnej Matej w roku szkolnym

20........... /20............ 00 dNia o e do dnia ztozenia pisemnej rezygnacji*.
*Rezygnacje z korzystania z obiadow nalezy sktadaé w formie pisemnej do dyrektora szkoty minimum 4 dni
robocze przed rozpoczeciem kolejnego miesigca kalendarzowego.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z ,,Regulaminem korzystania z obiadéw” w Szkole Podstawowej
w Rudnej Matej i zobowigzujemy sie do ich przestrzegania.

Zobowiqgzuje sie do wnoszenia optaty za obiady szkolne w formie przelewu do 10-go dnia kazdego
miesigca.

[T [ Y= TN LY/ = = PR

data podpis rodzica/prawnego opiekuna

WNIOSEK O PRZEKAZANIE NADPLATY ZA OBIADY NA RACHUNEK BANKOWY

Rudna Mata, dn. .coeeveeeeecieeeeeeee,

imie i nazwisko wtasciciela rachunku bankowego

adres zamieszkania

W przypadku powstania nadptaty zwigzanej z zakoriczeniem: korzystania z obiadéw/korca roku
kalendarzowego/roku szkolnego prosze o zwrot nadpfaty za obiady dla mojego dziecka:
/imie i nazwisko dziecka, klasa/

na moj rachunek bankowy nr

Czytelny podpis rodzica/Prawnego OPIEKUNA: .......ccceveeeerieeeereitteeeteeeesiestessteseteseasesstesesbessseesssessse sbsessnssrnsesessssssesestensanes

Klauzula informacyjna:
W zwigzku z realizacjag wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Ray (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych ,RODO”) informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych:
1. Administratorem danych osobowych uczniéw korzystajacych ze stotéwki szkolnej oraz ich rodzicéw jest Szkota Podstawowa w
Rudnej Matej, Rudna Mata 345, 36-054.
2. Dane osobowe przetwarzane bedg w celu organizacji pracy stotéwki szkolnej w zwigzku z korzystaniem przez ucznia z positkdw i
nie beda udostepniane podmiotom innym, niz upowaznione na podstawie przepisdw prawa.
3. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.
4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji wskazanych wyzej celéw.



Zatacznik nr 2 do Regulaminu korzystania z positkéw w Szkole Podstawowej w Rudnej Matej

OSWIADCZENIE O REZYGNACJI Z KORZYSTANIA Z OBIADOW
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W RUDNEJ MALEJ

Dane rodzica/opiekuna prawnego
TN I NMAZWISKO! 1ttt et e b e e sa e et e st eeab e e sa bt e e ab e e sa b e e ease e e abbe e abeesabeesabeesabeesabeesaneenane

AATES ZaAMIESZKANIA: 1iiiieiiiriiiiieieee e ettt e e eeeb et e et s e et aeeeeeseeeeesasbaareeeeeessasbaaaeaeeeesaassssbaesaeeseeesasrareeeeeeesanssareneeas

Dane ucznia
L g LTS o F= AT ] o SR
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Niniejszym rezygnuje z korzystania przez moje dziecko z obiadéw organizowanych przez Szkote Podstawowq
w Rudnej Matej. Prosze o zakonczenie wydawania obiadow od dnia:

Oswiadczam, Ze zapoznatem(-am) sie z postanowieniami Regulaminu korzystania z positkbw w Szkole
Podstawowej w Rudnej Matej, zgodnie z ktorym rezygnacje nalezy zgtosi¢ 4 dni robocze przed koricem miesigca
poprzedzajgcego miesigc, od ktorego ma obowiqzywal, chyba ze Dyrektor Szkoty postanowi inaczej
w uzasadnionych przypadkach.

W przypadku powstania nadptaty prosze o:

[ zaliczenie jej na poczet innych naleznosci wobec szkoty, *

[J zwrot na rachunek bankowy wskazany w deklaracji korzystania z obiadéw*,

[0 zwrot na rachunek bankowy wskazany ponizej (w przypadku zmiany nr rachunku wskazanego uprzednio),*

Numer rachunku bankowego do zwrotu nadptaty:

* wiasciwe zaznaczyé

Rudna Mata, dn. coceeeeeeeieieieiececececccccccececececeee e
Czytelny podpis rodzica/opiekuna PraWnEEO: .....ccceeiiieeieeecieeeee et e et e st e e re e s te e e re e e s beesasae e baesbeeessaeessseessneensseas
Adnotacje szkoty:
Data WptyWu rezygnacji: ....cccecveeeeecvereesscveeeesieee s Data zakoniczenia wydawania obiadOw: .........ccccccuvveeuveeennne.
Sposdb rozliczenia: [ zwrot przelewem O brak nadptaty

Uwagi:

Podpis pracownika odpowiedzialnego za 0rganizacje ZyWIieNia: .....cccccccveeeeiiiieeeiiee e cciee e e ertee e e e srre e e ree e e aeeeas



Zatacznik nr 3 do Regulaminu korzystania z positkéw w Szkole Podstawowej w Rudnej Matej

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z organizacjg Zzywienia uczniow w Szkole Podstawowej w Rudnej Matej

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. (RODO) informujemy, ze:

1. Administrator danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa w Rudnej Matej, Rudna Mata 345, 36-054,
reprezentowana przez Dyrektora Szkoty.

2. Inspektor Ochrony Danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Dane kontaktowe Inspektora dostepne sg w sekretariacie
szkoty oraz na stronie internetowej szkoty. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest mozliwy pod
adresem: sceaiodo@glogow-mlp.pl

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych

Dane osobowe s3 przetwarzane w celu:

e organizacji korzystania z positkéw przez ucznia,

e prowadzenia ewidencji 0sdb korzystajacych z obiaddw,

e naliczania i rozliczania opfat za positki,

e dokonywania zwrotéw ewentualnych nadptat,

e prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej z zywieniem ucznidw,

e realizacji obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa.

Podstawg przetwarzania danych jest:

e art. 6 ust. 1 lit. c RODO — wypetnienie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze,

e art. 6 ust. 1lit. e RODO — wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym, w zwigzku z przepisami
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe oraz przepisami dotyczgcymi rachunkowosci i finanséw
publicznych.

4. Zakres przetwarzanych danych
Administrator przetwarza nastepujgce dane:

e imie i nazwisko ucznia,

e klase, do ktorej uczeszcza uczen,

e imie i nazwisko rodzica lub opiekuna prawnego,

e numer telefonu i/lub adres poczty elektronicznej rodzica lub opiekuna prawnego (jezeli zostaty podane),

e informacje dotyczace korzystania z positkéw,

e informacje o naleznych i wniesionych optatach,

e numer rachunku bankowego wskazany przez rodzica lub opiekuna prawnego wyfacznie w celu dokonania
zwrotu ewentualnej nadpfaty.

5. Odbiorcy danych

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa oraz
podmiotom Swiadczgcym na rzecz szkoty ustugi niezbedne do realizacji celu przetwarzania, w szczegdlnosci ustugi
informatyczne, bankowe, ksiegowe oraz podmiotowi przygotowujgcemu positki, jezeli jest to niezbedne do
realizacji ustugi zywienia i odbywa sie na podstawie zawartej umowy oraz obowigzujgcych przepiséw o ochronie
danych osobowych.

6. Okres przechowywania danych

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres korzystania przez ucznia z obiadéw, a nastepnie przez okres
wymagany przepisami prawa dotyczgcymi archiwizacji dokumentacji, rachunkowosci oraz dochodzenia lub
obrony ewentualnych roszczen.

7. Prawa osoby, ktorej dane dotycza

Rodzic lub opiekun prawny ma prawo do:

e dostepu do swoich danych oraz danych dziecka,

e sprostowania danych,

e ograniczenia przetwarzania danych —w przypadkach okreslonych przepisami RODO,

e whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych —w przypadkach przewidzianych przepisami prawa,

e whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna, ze przetwarzanie danych
narusza przepisy RODO.

8. Obowigzek podania danych

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe w zakresie niezbednym do organizacji korzystania z obiadéw oraz
rozliczania optfat. Niepodanie wymaganych danych uniemozliwi zapisanie ucznia na obiady.

Podanie numeru rachunku bankowego jest dobrowolne, jednak jego niepodanie uniemozliwi dokonanie zwrotu
ewentualnej nadptaty przelewem bankowym.

9. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.



